A sait

Software Administrativo

Agregar Pdlizas

SAIT te permite agregar pdlizas de forma manual, segun lo requiera. Por ejemplo, para

capturar la péliza de saldos iniciales en el sistema.

Para realizar este proceso debera seguir las siguientes indicaciones:

1. Ingrese al menu de Contabilidad / Agregar Pélizas.

. “¥ Agregar Pélizas |

Fecha Tipo [Diario ] Eolio]
Concepto
CFDIs
Cta F2=Busca DehEIidDescripcién [Ing}=Inzerta Cargus{ Abu-n-u@{(lonoepto Comprobantes (F2 Buscar) | -
of'
4 3
Guardar =(F8] | cerrar | e 3| 0.00 | 0.00 0.00

Especifique la fecha en la que desea registrar la péliza.
Indique el tipo de pdliza a generar.

Coloque el folio del movimiento.

v W N

Especificar una descripcién relacionada a la pdliza.

. ¥ Agregar Polizas

Fgchal 3-Fne-2019 Tipo | Diario | Eoio[ 03

Concepto I Venta del dia 03 de enero de 2019

2] = Buscar Comprobante:

Cta FZ=Busca DehEIidDescripcﬁn [Ins}=Inzerta Cargus{ Abu-n-ua{CDnoepto Comprobantes (F2 Buscar) | -

4
guan:lﬂr=[FB]| Cerrar I 3_@]3] 0.00 I 0.00

0.00
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6. En el campo de CFDIs puede presionar F2 para adjuntar comprobantes a la péliza.
7. Posteriormente debera capturar las cuentas contables en donde se haran los cargos y

abonos pertenecientes a la péliza.

. *¥ Agregar Pélizas

Fecha I 3-Ene-2019

Tipo | Diario

j Eulio |

03

Concepto

Venta del dia 03 de enero de 2019

CFDIs

321

(Cta F2=Busca Del=EIir1DBscripciﬁn [Ingl=Inserta

| Cargod]

Abunue{Cun cepto |Curnprubantes (F2 Buscar)

1008-0001
1500-0001

PUBLICO EM GENERAL (clientes (cuentas por cobr
VA al 16% (iva acreditable)

Wenta del dia 03 de er
3,414,458 Venta del dia 03 de er

24,754 81

4000-0001

Ventas Gravadas 16% Contado (ventas)

21,340.35 PENEG EG ERSE R

-
4 4

cuardar=[F8] | cerrar | Se| 3| | 2475881 | 24754 0.00

De manera opcional puede relacionar los comprobantes por renglén.

Una vez que haya terminado de capturar todos los asientos contables dentro de la
péliza, debera presionar el botén de [Guardar = F8] y confirmar que la pdliza esta
correcta.

10. Y listo, la péliza ha sido generada correctamente.
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Adjuntar comprobantes fiscales a una pdliza

1. En el campo de CFDIs usted puede adjuntar los comprobantes relacionados a la pdliza

gue estd elaborando. Para esto, debe presionar la tecla [F2] para buscar.

3R Comprobantes Fiscales de la Poliza ==

RFC - Taxid Nombre Fecha Folio Folio Fiscal Tipo Total [Moneda [ =

Comprobantes (F2 Buscar) | +

1 on
|- | v
Agregar CFDI | Agregar CBB | Extranjero | 2 Emitidos. | Eliminar [E=c] Cancelﬁrl [F8] Continuar |

-
4 13

guardar:[F&]I Cerrar I gﬂﬂl ?’l 0.00 0.00 0.00

e Presione [Agregar CFDI] para buscar comprobantes que ha recibido por parte de
sus proveedores.

e Presione [Emitidos] para buscar comprobantes que ha emitido dentro del
sistema.

2. Coloque el nombre del emisor/receptor a buscar, y presione ENTER para seleccionarlo.

- | Comprobantes Fiscales de la Poliza EI@
RFC - Taxid Nombre [ Fecha | Folio Folio Fiscal Tipo Total [Moneda [ =]
1
I -
Buscar CFDI EMITIDO a clientes o a trabajadores E

F2 Cambiar de Emisor

%
@ Buscar Emisor EIE

Emisor IDuhIicu en general
Fara una blisqueds més precisa, capture 3l mencs 4 letras

[r]

KAXMO0101000 PUBLICO EN GENERAL ... MEXICO

XAXX010101000  (PUBLICO EN GENERAL

4]

Agregar J
= .
-
4 [ |
G Fitros [~ Folio ¥ Fechas Enter o Doble Clic selecciona el CFDI
=4 Barra espaciadora, seleccionar varios CFDIs Cancelar Continuar |
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3. En la siguiente ventana se mostraran todos los comprobantes que correspondan al
emisor o receptor seleccionado.

4. Debera seleccionar los comprobantes que desee adjuntar a la pdliza.

-

iR Comprobantes Fiscales de la Péliza
RFC-Taxid | Nombre [ Fecha ] Folio Folio Fiscal Tipo Total [Moneda | -~
I ™
Buscar CFDI EMITIDO a clientes o a trabajadores E
F2 Cambiar de Emisor =
Emisor | KAXX010101000 | PuBLICO EN GENERAL
Foio | periodo | al| 22-Mar-2019
[ Fecha [ Foio [ Tpo [ Total [ Divisa | Folio Fiscal UUID [ = L
[~ 2019-01-30 08:35:17 328 ingreso B67.75 Pesos  62EQA04E-547R-4070-AFAO-EDFCECFEOFDC 1=l
[ 2019-01-29 1311808 327 ingreso 161878 Pesos  B60635B7-ED84-4228-BI2B-623B382R3919 |
[~ 2019-01-22 16:53:57 326 ingreso 8,502.00 Pesos  207CACEF-CB18-4B22-980F-060BY9ACBSES
[ 2019-01-1818:08:39 325 ingreso 4228490 Pesps  1315CC6D-BCBE-4AF2-85C3-65D459BTEFLD
[ 2015-01-16 18:03:29  HMO1343 ingreso £,000.00 Pesos  357122B1-T110-4474-BECE-CDAS54CFEECS
a ™ 2019-01-16 18:03:05  HMO1342 ingreso 3,000.00 Pesos ~ 970FE8085-CICE-43FC-8E21-C536902ELEEE
[ 2019-01-16 18:02:45  HMO1341 ingreso 1,000.00 Pesos ~ 59520FA4-DDAF-4DBF-9650-08EC49E4SEEE
Agregar d [~ 2019-01-10 16:39:35 322 ingreso 400.00 Pesos ~ DIE0TB26-62CD-4ED1-ATTB-E0BE0407E043
E— vl 2019-01-03 10:13:24 321 ingreso 12,377.41 Pesos  96E48220-7F01-4F4A-AZBF-BFE49476RED3
[ 2019-01-02 10:37:04  HMO1340 ingreso 2,000.00 Pesos  656E0818-1E0C-4904-9FRF-CCEQDBEDCTS2 |
[ 2019-01-02 10:35:33  HMO1339 ingreso 1,000.00 Pesos  2877B906-D3BF-443C-8CCE-FI2CRECCLIO01
[ 2019-01-0210:34:16  HMO1338 ingreso 1,000.00 Pesos ~ 82EESA2R-3215-4DIB-AD13-3L4204470983
[T 2018-12-2913:3419 319 ingreso 719.48 Pesos  151RB302-0D91-4863-8503-CDEFT6213068
[~ 2018-12-26 12:47:22  HMOS15 ingreso 135.00 Pesos ~ EAS91FSE-E6ED-46R2-9EES-C2C542B39643 ||
[ 2018-12-2110:08:55 318 ingreso 17.40 Pesos  ADE93A64-B707-4576-85D0-BTA0CT249402
[ 2018-12-2017:40:08 317 ingreso 174 Pesos  (BECTD11-44FB-4232-B4A5-D4226DEE4FT0 -
4 [ 20181217 13:04:46 316 ingreso 400200 Pesos  42175915-61C4-4274-BEDE-2ASEAR7F24D2 ¥ _|:I
Gul Fitros [V Folio ¥ Fechas Enter o Doble Clic selecciona el CFDI )
= Barra espaciadora, seleccionar varios CFDIz Cancelar | Continuar | |

5. En la parte inferior de la ventana podran habilitar los siguientes filtros para localizar
rapidamente un comprobante.
e Folio en especifico
e Rango de fechas
6. Una vez que haya seleccionado todos los comprobantes, presione el botén de
[Continuar].

7. Y posteriormente, sobre esta ventana presione el botén de [F8=Continuar].

g Comprobantes Fiscales de la Péliza [E=R(E=R |5

RFC - Taxid Nombre Fecha Folio Folic Fiscal Tipo Total [ Moneda | =
DS IATTTTONN PUBLICO EN GENERAL 2019-01-03 10:1321 96E48220-TF01-4F4 ingreso 12,377.41 MXN

=
< | »

Agregar CFDI | Agregar CBB | Extranjero Emitidos. Eliminar [E=c] Cancelarl [F&] Continuar |
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